Zakladni umélecka Skola FrantiSka France, Slavkov u Brna, prispévkova organizace

Organizacni rad Skoly

Tento organiza¢ni tad ZUS Frantiska France je vydavan na zikladé ustanoveni §305 zakona &. 262/2006 Sb., zdkonik prace, na zakladé zakona
¢.561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim,vyS$S§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), ve znéni pozdéjsSich predpist a
s ptihlédnutim k mistnim provoznim podminkém skoly.

1. Zakladni ustanoveni

[a—

Skola byla zfizena dne 21.12.1992 s G¢innosti od 1.1.1993 jako piispévkova organizace. Skola je zafazena do rejstiiku skol.

2. Organizacni fad Skoly stanovi zasady Cinnosti a fizeni Skoly, organizaéni strukturu a ukoly jednotlivych useki, rozsah pravomoci,
povinnosti a odpovédnosti vedoucich zaméstnanct a dalSich zaméstnanct Skoly.

3. Organizaéni fad Skoly je zdvazny pro vSechny zaméstnance Skoly.

I1. VSeobecna ustanoveni
1. Zaméstnanci Skoly jsou zejména povinni

e f{idit se pfi vykonu prace obecné zavaznymi pravnimi predpisy a pracovnim fadem pro zaméstnance Skol a Skolskych zafizeni,
vydanym ministerstvem $kolstvi, mladeZe a t&lovychovy Ceské republiky

dodrZovat pracovni kdzei a plné€ vyuZzivat pracovni dobu

dodrZovat zasady bezpecnosti prace a ochrany zdravi pfi praci

chranit majetek Skoly a fadné zachazet s inventafem Skoly

fidit se uCinnymi vnitinimi predpisy Skoly

plnit pokyny feditelky Skoly a ostatnich vedoucich zaméstnancti



2. Zamgéstnanci Skoly jsou zejména opravnéni
e vyuzivat rozsifenych prav zaméstnanct

III. Zasady rizeni Skoly

—

Kompetence statutarniho organu jsou dany obecné zdvaznymi pravnimi predpisy, zfizovaci listinou skoly, internimi predpisy

2. K zajisténi fizeni Cinnosti Skoly feditelka Skoly organizuje porady vedeni, porady vSech zaméstnanci Skoly, pedagogické rady,

informativni porady, schiizky pfedmétovych komisi. Reditelka $koly spolupracuje se Spolkem rodi¢i a ptatel skoly.

Kazdy zaméstnanec $koly je fizen bezprostfedné nadiizenym vedoucim zaméstnancem.

4. Povinnosti vedouciho zameéstnance je zadavat tkoly, koordinovat a organizovat spolupraci zaméstnanct Skoly, provadét kontrolu prace
podiizenych a podilet se na hodnoceni jejich préce.

5. Kazdy zaméstnanec Skoly je povinen neprodlené hlasit nejbliz§Simu nadfizenému nebo jinému kompetentnimu vedoucimu zaméstnanci

Skoly skute¢nosti, které nasvédcuji tomu, Ze dochézi k poruseni povinnosti zameéstnancti skoly. Vedouci zaméstnanec Skoly je povinen

neprodlené zjednat napravu. neni-li to v jeho kompetenci ¢i moznostech, informuje feditele skoly.

[98)

IV. Vedouci zaméstnanci Skoly
1. Reditelka koly

plni Glohu orgénu statni spravy

vydava vnitini predpisy, které urcuji fizeni procest ve Skole

deleguje pravomoci na svého zastupce, ostatni vedouci zaméstnance a dal$i zaméstnance Skoly
koordinuje tvorbu koncepce Skoly zejména s pfihlédnutim ke koncepci vyuky a vychovy
pfijima a propousti zaméstnance Skoly

rozhoduje o zasadnich otazkach platové politiky a hospodateni Skoly

2. Statutarni zastupce feditelky Skoly

e v nepiitomnosti feditelky Skoly ji v plném rozsahu zastupuje
e v problematice pedagogického procesu fidi praci v oblasti organizace vyuky ve vSech tfidach Skoly (pracovni plan, harmonogram
kulturné vychovné €innosti, rozvrh hodin, koordinace prace uciteli)



e dle pokyni feditelky Skoly plni dalsi ukoly
e kontroluje praci pedagogickych pracovnikt

V. Poradni organy reditelky Skoly
1. Pedagogicka rada Skoly je sloZzena ze vSech pedagogickych pracovnika Skoly. Projednéva plan prace Skoly, vyro¢ni zpravu o Cinnosti a
hospodateni $koly, zpravu o hodnoceni $koly a dil¢i i shrnujici hodnoceni prospéchu a chovani zaka, vyjadiuje se k FKSP a ke vSem

oblastem tykajici se Skolni a mimoskolni ¢innosti

VI. Pedagogicky usek a metodické organy

[a—

Na pedagogickém useku pracuji aprobovani ucitelé.

2. Pro rozvoj metodické prace, dal§iho vzdélavani uciteld, koordinaci soutézi a dalsi ukoly v oblasti pedagogického procesu jsou ustaveny
predmétové komise.

3. V Cele predmétové komise stoji vedouci ucitel, ktery koordinuje préci ¢lenti komise a zadava a kontroluje plnéni tkolt dle planu prace,
podili se na hodnoceni zaméstnanct, navrhuje po projednani v predmétové komisi nakup hudebnich néstrojti, notového materialu aj.

4. K zajiSténi dalSiho vzdélavani zaméstnancii Skoly je vyuzivana nabidka vzdélavacich instituci, pfipadné jsou organizovany vzdélavaci

akce, pedagogické seminaie

VII. Ekonomicky usek

1. Ekonomka Skoly je podtizena feditelce Skoly a plni tkoly vedouciho zaméstnance Skoly.
2. Ekonomka je soucasné ti¢etni a pokladni. Zodpovida za spravné vedeni ucetni i pokladni agendy dle G¢innych pravnich ptredpisi.
3. Ekonomka vede spravu mistnosti Skoly, sbirek ucebnich pomtcek, didaktické techniky.

VIII. Provozni asek

1. Provozni usek je fizen ekonomkou Skoly
2. Na provoznim useku pracuji Skolnice — uklizecka a Udrzbaf. Tito zaméstnanci se pii praci fidi zejména pracovni ndplni, rozvrhem
pracovni doby a pokyny piislusnych vedoucich zaméstnancti skoly.



IX. Zavéreéna ustanoveni

[a—

Tento vnitini predpis bude k dispozici na jednotlivych pracovistich Skoly k nahlédnuti v§em zaméstnanctim Skoly.

Tento vnitini pfedpis nabyva Gcinnosti dnem 1.9.2008 a je vydan na dobu neurcitou.

3. V ptipad¢, ze dojde ke zménam v pravni Gpravé, které budou mit za nasledek, ze néktera z ustanoveni tohoto vnitiniho piedpisu bude
tteba uvést do souladu s pravnimi piedpisy, pak je feditelka Skoly povinna bez zbyte¢ného odkladu vydat novy vnitini predpis.

N
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ORGANIZACNI SCHEMA ZUS FRANTISKA FRANCE VE SLAVKOVE U BRNA

statutarni organ

l reditelka Skoly l
vedouci pracovnik I vedouci pracovnik spravniho tiseku
statutarni zastupkyné reditelky Skoly ekonomka
v l
usek pedagogicko - vychovny THP
hudebni obor tane¢ni obor vytvarny obor Skolnice
uklizecka
udrzbar

predmétoveé komise

dechové klavesové smyccove tanecni vytvarné
a bici a pévecké a strunné oddéleni oddéleni
oddéleni oddéleni oddéleni
ucitelé ucitelé ucitelé ucitelé ucitelé

pracovnici povétreni vedenim
sbirek

(néstrojovych, notovych,
audiovizualnich, spravce
pocitaCove site)







